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PROTOKOLL 

GREMIUM / ARBEITSGRUPPE / PROJEKT EINFÜGEN

	Datum der Sitzung:
	Datum einfügen
	Datum des Protokolls:
	Datum einfügen

	Protokollantin / Protokollant:
	Text eingeben
	Protokollnummer:
	Nummer eingeben



TEILNEHMERIN/TEILNEHMER MIT STIMMBERECHTIGUNG
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer

	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen
	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen
	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen

a = anwesend  		e = entschuldigt  		ne = nicht entschuldigt  
(Versand an anwesende und entschuldigte Teilnehmerinnen und Teilnehmer.)

TEILNEHMERIN/TEILNEHMER OHNE STIMMBERECHTIGUNG
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer
	X
	Teilnehmerin / Teilnehmer

	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen
	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen
	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen	
	Namen eintragen

a = anwesend  		e = entschuldigt  		ne = nicht entschuldigt  
(Versand an anwesende und entschuldigte Teilnehmerinnen und Teilnehmer.)
(alternativ kann hier auch eine eigne Liste der Teilnehmenden angehängt werden)


	[bookmark: _Ref528662295]TAGESORDNUNG


1. Regularien
1. Feststellung der Beschlussfähigkeit
2. Genehmigung des Protokolls
3. Genehmigung der Tagesordnung

2. Hier ist Platz für die Tagesordnung


	TOP
	TEXT / ERGEBNIS

	1.1
	Feststellung der Beschlussfähigkeit
Text eingeben


	1.2
	Genehmigung des Protokolls
Text eingeben



	1.3
	Genehmigung der Tagesordnung
Text eingeben



	2
	TOP 2
Text eingeben

	Beschluss

	
Wortlaut des gefassten Beschlusses






	|_| einstimmig beschlossen
	|_| mit Stimmenmehrheit beschlossen

	Ja-
	Nein
	Enthaltungen
	Befangen

	0
	0
	0
	0




	Arbeitsaufträge

	Wer
	Was
	Bis wann

	
	
	





	3
	TOP 3
Text eingeben

	Beschluss

	
Wortlaut des gefassten Beschlusses






	|_| einstimmig beschlossen
	|_| mit Stimmenmehrheit beschlossen

	Ja-
	Nein
	Enthaltungen
	Befangen

	0
	0
	0
	0




	Arbeitsaufträge

	Wer
	Was
	Bis wann

	
	
	





	4
	TOP 4
Text eingeben

	Arbeitsaufträge

	Wer
	Was
	Bis wann

	
	
	








	ANLAGEN

	Text eingeben



	FOLGETERMIN

	
Datum, Ort


	UNTERSCHRIFTEN

	
Datum, Ort




……………………………………                                                        ………………………………..
protokollierenden Person                                                                          Vorsitzende/Vorsitzender
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